
 
 
 
 

INFORMATIONEN UND CHECKLISTE ZUR PROJEKTPRÜFUNG IM SCHULJAHR 2020/21 
 Projektphase / Kurzbeschreibung Tätigkeiten, Hinweise, Bemerkungen  Termin  

 Vorbereitungsphase   

1. Gruppenbildung 
3-4 Schüler finden sich zu einer Projektgruppe. 

  
 
 
 

17.08.2020 
 

bis 
 

28.08.2020 

 

2. Themenfindung 
Die Gruppe findet ein Thema. 

  

3. Projektbeschreibung 
Die Gruppe fertigt eine Projektbeschreibung an. 

Die Projektbeschreibung erfolgt auf einem Vordruck. 
Bei der Beschreibung sollten folgende Fragen beantwortet werden: 
Was wollen wir machen?                            Wie wollen wir es machen?,  
Was brauchen wir?                                     Wo werden wir arbeiten? 
Welche Kosten werden entstehen?            Welche Ergebnisse streben wir an? 

 

4. Betreuer finden 
Die Gruppe sucht sich einen Betreuer. 

Lehrer und/oder außerschulischer Betreuer  

5. Dokumentation 
Die Gruppe bereitet einen Projektordner zur 
Projekt-Dokumentation und -Präsentation vor. 

Der Projektordner bekommt seinen Platz in der Schule und ist jederzeit verfügbar. 
Alle Gruppenmitglieder sammeln in diesem Projektordner alle Materialien. 
Der Projektordner wird am Ende der Präsentation abgegeben. 

 

6. Projektbeschreibung 
Abgabe zur Genehmigung 

Die Projektbeschreibung wird dem Klassenlehrer abgegeben und 
der Schulleitung zur Genehmigung vorgelegt. 

 
28.08.2020 

 

 Konferenz zur Genehmigung der Projekte 31.08.2020  

7. Informations- und Materialsammlung 
Die Gruppe beschafft / sammelt alle benötigten 
Arbeitsmittel und Informationen.  

Informationen, Material und  Arbeitsmittel für Projektarbeit und Präsentation beschaffen. 
Wo stehen wann welche Geräte, Maschinen und Arbeitsmittel zur Verfügung? 
Arbeitsmittel in geeigneter Form (Behältnis, Raum) aufbewahren. 
Zahlen, Texte, Bilder, Gespräche, Filme, ... aus audiovisuellen, elektronischen und gedruckten 
Medien, Einrichtungen, Institutionen, Experimenten, ... von Experten, Exkursionen, ...                                
werden geordnet im Projektordner gesammelt. 

 
17.08.2020 

bis 
13.11.2020 

 

xx Planmäßiges Treffen der Gruppe mit dem Betreuer Gruppe und Betreuer treffen sich in der 7. und 8. Unterrichtsstunde 14.09.2020  

xx Planmäßiges Treffen der Gruppe mit dem Betreuer Gruppe und Betreuer treffen sich in der 7. und 8. Unterrichtsstunde 02.11.2020  

8. Materialanforderung 
Die Gruppe fertigt eine Materialanforderung an. 

Die Materialanforderung ist eine Bestellung aller benötigten Materialien, Geräte und  Räume, 
die von der Schule beschafft bzw. zur Verfügung gestellt werden sollen und 
nicht von der Gruppe beschafft werden können. 

Abgabe: 
06.11.2020 

 

xx Planmäßiges Treffen der Gruppe mit dem Betreuer Gruppe und Betreuer treffen sich in der 7. und 8. Unterrichtsstunde 16.11.2020  

9. Arbeits- und Zeitplan 
Die Gruppe erarbeitet einen Arbeits- und Zeitplan 
für die Durchführungsphase. 

Der Arbeits- und Zeitplanplan enthält Zeiten, Arbeitsschritte, Material / Geräte, 
Verantwortlichkeiten, Arbeitsorte, Bemerkungen und Erledigungsvermerke für alle in der 
Durchführungsphase vorgesehenen Tätigkeiten. 

 
16.11.2020 

 

 
 Durchführungsphase Die Gruppe arbeitet selbständig von Montag bis Donnerstag von 8:10 Uhr bis 12:30 Uhr. 

Für jeden Tag der Durchführungsphase fertigt die Gruppe ein Gruppenprotokoll an.  

1. Materialempfang und Arbeitsplatzvorbereitung Die Gruppe bekommt am Montag die bestellten Materialien / Geräte und richtet den 
Arbeitsplatz ein. 

23.11.2020  

2. Informationsverarbeitung 
Die gesammelten Informationen werden nach 
Arbeits- und Zeitplan verarbeitet. 

Die Informationen werden gesichtet und ausgewertet. Sie werden für das Produkt verarbeitet. 
Bei Bedarf werden neue Informationen gesammelt und verarbeitet. 
Sie werden für die Präsentation aufbereitet. 
Die Planung wird überprüft und bei Bedarf  verbessert. 

 
 
 

23.11.2020 
 

bis 
 

26.11.2020 

 

3. Produktherstellung 
Das Projekt-Produkt wird nach 
Arbeits- und Zeitplan hergestellt. 

Das Produkt wird hergestellt.  
Das Produkt wird auf Stärken und Schwächen überprüft und bei Bedarf verbessert. 
Die Planung wird überprüft und bei Bedarf verbessert. 

 

4. Die Präsentation des Projekt-Produktes wird nach 
Plan vorbereitet. 

Text, Vortrag, Plakat, Foto, Videofilm, Folie, PowerPoint-Präsentation, Ausstellung, 
Rollenspiel, Experiment, Demonstration, praktische Vorführung, Grafik, Statistik, Modell, 
Broschüre, Bild, ... vorbereiten und trainieren. 

 

5. Die Präsentation des Projekt-Verlaufes wird 
vorbereitet. 

Die Gruppe beschreibt die Arbeit in den Projektphasen, das Ergebnis und 
die Zusammenarbeit in der Gruppe. 
Der Einzelne beschreibt seine Arbeit und seinen persönlichen Beitrag zum Projekt. 

 

6. Probe der Präsentation Die Gruppe probt die Präsentation (in der 5. und 6. Stunde). 
(Am letzten Durchführungstag kann daraufhin noch eine Überarbeitung erfolgen.) 

26.11.2020  

7. Probe der Präsentation 
 

Die Gruppe probt die Präsentation. 27.11.2020  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Präsentation Die Gruppe präsentiert 

Projekt-Produkt und -Verlauf am Montag nach der Durchführungsphase. 

1. Produkt-Präsentation 
Die Gruppe präsentiert das Projekt-Produkt.  

Text, Vortrag, Plakat, Foto, Videofilm, Folie, PowerPoint-Präsentation, Ausstellung, 
Rollenspiel, Experiment, Demonstration, praktische Vorführung, Grafik, Statistik, Modell, 
Broschüre, Bild, ... 

 
ab 30.11.2020 
 
nach Ablaufplan 2. Verlaufs-Präsentation 

Die Gruppe präsentiert den Projekt-Verlauf. 
Kurzer Vortrag mit Beschreibung der Gruppen- und Einzelarbeit in den einzelnen 
Projektphasen. 
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